CAMARA MUNICIPAL DE INACIO MARTINS/PR
Rua Sete de Setembro n2 368, Centro - CEP 85.155-000
Fone: (42) 3667-1336 / E-mail: camaraim@outlook.com
CNPJ: 77.778.827/0001-55

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO DE CONTRATACAO 021/2025
1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 — O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para o fornecimento de toners, cilindros e tintas originais e compativeis
para as impressoras utilizadas pela Camara Municipal de Inacio Martins/PR, conforme
condicdes, quantidades e especificacbes descritas neste instrumento.

1.2 — Os produtos a serem fornecidos est&o especificados na tabela abaixo:

QUANTIDADE UNIDADE DESCRIGCAO/PRODUTO VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
02 UNID. Cartucho de Toner Brother TN-

3472 Original (para impressora R$ 649,00 R$ 1.298,00
Brother DCP-L5652DN)

01 UNID. Cilindro Brother DR-3440

Original (para impressora R$ 690,00 R$ 690,00
Brother DCP-L5652DN)

04 UNID. Cartucho de Toner Brother TN-

2370 Compativel (para R$ 60,00 R$ 240,00
impressora Brother HL-
L2360DW)

02 UNID. Cilindro Brother DR-2340
Compativel (para impressora R$ 120,00 R$ 240,00
Brother HL-L2360DW)

02 UNID. Refil de Tinta Preta Brother

BTD60BK Original (para R$ 76,90 R$ 153,80

impressora Brother DCP-
T720DW)

01 UNID. Refil de Tinta Amarela Brother

BT5001Y Original (para R$ 76,90 R$ 76,90

impressora Brother DCP-
T720DW)

01 UNID. Refil de Tinta Ciano Brother

BT5001C Original (para R$ 76,90 R$ 76,90

impressora Brother DCP-
T720DW)

01 UNID. Refil de Tinta Magenta Brother

BT5001M Original (para R$ 76,90 R$ 76,90

impressora Brother DCP-
T720DW)

1.3 — Todos os produtos deverdo ser novos, originais ou compativeis de alta qualidade,
devidamente lacrados de fabrica, e compativeis com os modelos de impressoras
especificados, sendo vedado o fornecimento de itens remanufaturados,
recondicionados ou reciclados.

1.4 — O fornecedor devera garantir a qualidade, autenticidade e procedéncia dos
produtos, bem como sua compatibilidade e perfeito funcionamento com os
equipamentos da Camara Municipal.

1.5 — O prazo maximo para entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento da autorizagdo de fornecimento (ou emissao da Nota
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de Empenho), devendo os materiais ser entregues no enderego da Camara Municipal
de Inacio Martins — PR, em horario comercial.

1.6 — O recebimento definitivo dos produtos ficara condicionado a verificagdo da
conformidade com as especificagdes deste Termo, podendo ser rejeitados os itens que
nao atenderem as exigéncias aqui estabelecidas.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

_2.1 — A presente contratagio tem como objetivo suprir a demanda de insumos para
impressao nos setores administrativos e legislativos da Camara Municipal de Inacio
Martins/PR.

2.2 - A aquisigdo de toners, cilindros e tintas coloridas é essencial para garantir a
continuidade dos servigos publicos, especiaimente no que se refere a produgéo de
documentos oficiais, como projetos de lei, requerimentos, oficios, relatérios, convites,
materiais de divulgagdo institucional e demais expedientes que exigem qualidade
grafica e distingao visual.

2.3 — A utilizagdo de tinta colorida & necessaria para a impressdo de contetudos que
contenham graficos, tabelas, sinalizaces e elementos visuais, que faciltam a
compreensio e a organizagdo das informagdes, contribuindo para a transparéncia e
publicidade dos atos administrativos, conforme previsto no artigo 37 da Constituic&o
Federal.

2.4 — A reposigio periédica desses insumos estd fundamentada no principio da
eficiéncia da Administragdo Publica, sendo indispensavel para o bom funcionamento
das atividades legislativas e administrativas desta Casa de Leis.

2.5 — Ressalta-se que a auséncia desses materiais compromete diretamente a execugao
das rotinas institucionais, podendo gerar prejuizos a tramitagdo de documentos, a
comunicagao oficial com érgéos publicos e a prestagédo de informagdes & populagéo.

2.6 — A despesa encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Camara
Municipal de Inacio Martins/PR, item 38.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO - FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

3.1 — A contratacdo da empresa sera realizada mediante processo de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento no artigo 47 e no artigo 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021,
bem como conforme disposigées da Resolugédo n° 02/2024 da Camara Municipal de
Inacio Martins/PR.

3.2 — Nos termos do artigo 49 da Resolugéo n° 02/2024, devera ser realizada a
publicagdo do aviso de contratagdo direta, visando ampliar a participagéo de
interessados e garantir a selegéo da proposta mais vantajosa para a Administracéo. A
estimativa de precos sera elaborada de forma concomitante & analise das propostas

apresentadas, observando-se os principios da economicidade e da competitividade. '

3.3 — O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego, conforme as
quantidades e especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.
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3.4 — Previamente a celebragdo do contrato ou emissdo da Nota de Empenho, a
Administragdo verificard o cumprimento das condigbes de habilitagdo do fornecedor,
especialmente quanto a inexisténcia de sang¢bes impeditivas de contratagdo com o
Poder Publico, mediante consultas a cadastros oficiais e analise da documentagéo de
regularidade fiscal, trabalhista e juridica.

3.5 — As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, conforme o artigo 43, § 1°, da Lei Complementar n°
123/2006, sendo-lhes concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para regularizagéo.

3.6 — Nos termos do artigo 51, § 1°, da Resolugdo n° 02/2024, o fornecedor que tenha
apresentado proposta para compor a pesquisa de pregos somente podera ofertar nova
proposta se esta for igual ou inferior a sua menor proposta ja apresentada.

3.7 — A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, pregos
unitarios e totais, expressos em moeda nacional, incluindo todos os impostos, encargos,
fretes e demais custos que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 — Sao essenciais os documentos de habilitagdo e de regularidade fiscal, trabalhista
e social, assim como as declaragbées de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administragéo Publica, e de cumprimento do disposto no inciso XXXIII,
do artigo 7°, da Constituicdo Federal (ndo empregabilidade de menores em condigbes
proibidas por lei).

4.2 — A documentagio devera ser apresentada pela empresa detentora da proposta de
menor prego, em conformidade com a natureza do contratado, incluindo:

4.2.1 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
4.2.2 — Descrigdo do objeto, com a indicagédo de marca, modelo, valor unitario e
total dos produtos ofertados;

4.2 .3 - Indicagéo de enderego completo, telefone e e-mail de contato;

4.2.4 — Data de emissdo e validade da proposta, com prazo minimo de 60
(sessenta) dias;

4.2.5 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil e da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o, nos termos da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n° 1.751/2014,

4.2.6 — Prova de regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante;

4.2.7 — Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.2.8 — Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, nos termos do
artigo 642-A da CLT,
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4.2.9 - O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios -
do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123/2006 estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal;

4.2.10 — Demais documentos exigidos em lei ou previstos neste Termo de
Referéncia.

4.3 - Ficam dispensados outros documentos ndo relacionados acima, nos termos do
artigo 70, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021.

4.4 - A validade da contrata¢do sera de 03 (trés) meses, contados a partir da assinatura
do contrato ou da emisséo da nota de empenho.

4.5 — Nao sera admitida subcontratagéo total ou parcial do objeto contratual.

5. EXECUGAO CONTRATUAL

5.1 — O contratado devera fornecer os produtos solicitados apds a emissdo da Nota de
Empenho ou autorizago formal de fornecimento pelo Departamento de Compras da
Camara Municipal de Inacio Martins/PR.

5.2 — O prazo maximo para entrega sera de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da autorizagdo de fornecimento, devendo os materiais serem entregues no
enderego da Camara Municipal de Inacio Martins/PR, em horario comercial.

5.3 — Todos os produtos deverédo ser entregues novos, originais ou compativeis de alta
qualidade, devidamente lacrados de fabrica, em suas embalagens originais,
acompanhados de nota fiscal correspondente e demais documentos exigidos pela
legislagdo vigente.

5.4 — O transporte e a entrega dos materiais correréo por conta e risco da contratada,
até o local designado, ndo cabendo @ Camara Municipal qualquer responsabilidade por
perdas, avarias ou extravios durante o transporte.

5.5 — O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, condicionado a conferéncia
da quantidade e integridade fisica das embalagens. O recebimento definitivo sera feito
ap6s a verificagdo da conformidade dos produtos com as especificagdes técnicas -
constantes neste Termo de Referéncia.

5.6 — Caso seja constatada qualquer irregularidade, defeito ou divergéncia nos produtos
entregues, a contratada sera notificada para providenciar a substituicdo imediata, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem qualquer 6nus adicional para a
Administragao.

5.7 — Os produtos fornecidos deverédo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias,
contados a partir do recebimento definitivo, nos termos do artigo 26 do Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).
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5.8 — Durante o periodo de garantia, ocorrendo defeito de fabricagdo ou falha de
funcionamento, a contratada devera providenciar a substituicdo do item no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés comunicagéo formal da contratante.

5.9 — A contratada se obriga a cumprir todas as condi¢gdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na proposta apresentada, responsabilizando-se integralmente pela
qualidade, autenticidade e procedéncia dos produtos entregues.

5.10 — A execugéo do objeto seguira a dindmica tipica de fiscalizagdo de fornecimento
de materiais, sem regra especial, cabendo a Camara Municipal de Inacio Martins/PR
acompanhar e atestar o cumprimento integral do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

6.1 A contratante realizara o pagamento em até 10 (dez) dias apds a emissédo e
conferéncia da Nota Fiscal, correspondente ao valor total dos produtos fornecidos, ja
incluidos todos os impostos, encargos, fretes e demais custos incidentes.

6.2 A nota fiscal/fatura devera ser emitida em conformidade com as exigéncias legais
vigentes e conter, sempre que possivel:

a) indicagéo do nimero do contrato ou da Nota de Empenho;

b) indicagao detalhada do objeto do contrato;

c) destaque, conforme legislagéo especifica, das retengdes incidentes sobre o
faturamento (ISS, INSS, IRRF e outros), quando houver.

6.3 A nota fiscal devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na fonte, conforme
tabela de retengéo constante no Anexo | da Instrugdo Normativa RFB n® 1.234/2012 e
suas alteragbes posteriores. Cabe a contratada efetuar o devido destaque desse
imposto no documento fiscal. As pessoas juridicas amparadas por isencdo, nao
incidéncia ou aliquota zero dever&o informar expressamente essa condigéo no corpo da
nota fiscal, indicando o enquadramento legal, sob pena de sofrerem a retencéo integral
do IR e das contribui¢cdes incidentes.

6.4 O pagamento ficara condicionado ao recebimento definitivo dos produtos, conforme
item 5 deste Termo de Referéncia, ndo sendo devido qualquer valor por materiais
rejeitados ou substituidos.

6.5 A contratante fara a retengdo, com repasse ao 6rgéo arrecadador competente, de
qualquer tributo ou contribuigdo exigida por legislacéo especifica, reservando-se o
direito de efetuar ou néo a retengéo nos casos em que esta for facultativa.

7. LIQUIDAGAO

7.1 O setor competente devera verificar a regularidade da nota fiscal de cobranga
apresentada pela contratada, observando, no minimo, os seguintes elementos:

a) data de emissao;

b) indicagéo correta dos dados do contrato ou da Nota de Empenho e da
contratante;

c) conformidade do valor a pagar com a proposta vencedora e com os produtos
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efetivamente recebidos;
d) destaque das retengdes tributarias cabiveis, conforme legislagio vigente.

7.2 Constatando-se qualquer irregularidade na documentagdo apresentada ou na
situagéo fiscal da contratada, esta sera formalmente notificada para regularizar a

pendéncia ou apresentar manifestagdo, permanecendo suspensa a liquidagédo até a
devida corregéo.

8. DOTAGCAO ORGAMENTARIA

8.1 A despesa decorrente da presente contratagdo correrd a conta de dotagdes
orcamentarias proprias, consignadas no orgamento da Camara Municipal para o
exercicio corrente, previstas no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Camara
Municipal de Inacio Martins/PR, item 38, utilizando-se a seguinte rubrica:

*3.3.90.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO
9. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

9.1 A fiscalizagdo da execugéo contratual ficard a cargo da servidora Tatiane Otto,
designada na forma do art. 120 da Lei n° 14.133/2021, a quem competira acompanhar,
monitorar e verificar o cumprimento das obrigagGes assumidas pela contratada.

9.2 O fiscal devera registrar, em documento préprio, todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato, determinando as medidas necessarias para a regularizagéo de
eventuais faltas ou inconsisténcias observadas.

9.3 As decisbes e providéncias que excederem a competéncia do fiscal deverdo ser
submetidas ao superior hierarquico, em tempo habil, para que sejam adotadas as
medidas administrativas cabiveis.

10. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas
seguintes infragdes, nos termos da Lei n® 14.133/2021:

| — Dar causa a inexecuc¢éao parcial do contrato;

Il — Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIl — Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV — Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI — Nao celebrar o contrato ou ndo apresentar os documentos exigidos para a
contratagdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl — Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

VIl = Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame, ou prestar
declaracgéo falsa durante o procedimento ou a execugéo do contrato;

IX — Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo contratual;

X — Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
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XII — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

10.2 Serédo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as sancdes
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das demais cominagdes legais,
conforme segue:

| — Adverténcia;

Il — Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo Publica;

lll — Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

IV — Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 10 (dez) dias;

V — Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,

no caso de inexecugao total do objeto.

Paragrafo Unico - Se o valor da multa aplicada e das indenizagdes cabiveis for superior
ao montante devido pela Administracédo, a diferenca sera descontada da garantia
contratual, quando houver, ou cobrada judicialmente, nos termos do art. 156, § 8°, da
Lei n°® 14.133/2021.

10.3 A aplicagéo das sangdes previstas neste item nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéao integral dos danos causados a Administracao Publica.

11. RESPONSAVEL PELOS ORGAMENTOS E PELA CONDUGAO DO PROCESSO

A servidora Tatiane Otto, Assistente Administrativa, designada para a fungao de Agente
de Contratagao pela Portaria n® 006/2025.

Inacio Martins, 19 de novembro de 2025.

([EDIVAN EMANUEL SLUPSKI
Assessor das Comissdes Permanentes



